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LGD realizuje projekty grantowe, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 ustawy RLKS o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci.
Niniejsza procedura okresla zasady ogtaszania naboréw wnioskéw o powierzenie grantdw oraz tryb oceny i wyboru Grantobiorcow w ramach projektéw grantowych.

AKTY PRAWNE

1.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spodjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006, zwane dalej
»rozporzadzeniem 1303/2013".

2. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz
Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005, zwane dalej ,,rozporzagdzeniem 1305/2013".

3. Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013
w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych majgcych zastosowanie
do ptatnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci.

4. Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkdw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

5. Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznos¢, zwana dalej ,,ustawg o RLKS”.

6. Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

7. Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegdétowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
poddziatania , Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2014-2020, zwane dalej ,,rozporzadzeniem o wdrazaniu LSR”.

8. Regulamin Organu Decyzyjnego LGD (Rady LGD), zwany dalej ,Regulaminem”.

9. Wytyczna nr 6/4/2017 z 2 pazdziernika 2017 r. w zakresie jednolitego i prawidtowego wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacja strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach dziatania ,, Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

SEtOWNICZEK

1. Projekt Grantowy (PG) — nalezy przez to rozumieé operacje, ktérej beneficjent bedacy LGD udziela innym podmiotom wybranym przez Rade LGD, zwanymi dalej
»Grantobiorcami”, grantéw bedacych srodkami finansowymi PROW na lata 2014-2020 powierzonymi przez LGD Grantobiorcom na realizacje zadan stuzgcych
osiggnieciu celu tej operacji (PG).

2. Beneficjent Projektu Grantowego: LGD — nalezy przez to rozumiec Lokalng Grupe Dziatania Stowarzyszenie ,LGD7 — Kraina Nocy i Dni” - organizatora konkursu na
wybdr Grantobiorcéw w celu realizacji zadan w ramach projektu grantowego.

3. Strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé (LSR) — nalezy przez to rozumie¢ dokument, ktory stanowi podstawe do dziatan podejmowanych przez
LGD w ramach PROW na lata 2014-2020. Istota LSR polega na wskazaniu kierunkéw rozwoju obszaru objetego strategig LGD.
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4. Grantobiorca — nalezy przez to rozumieé¢ podmiot uprawniony, zgodnie z zapisami niniejszego dokumentu, do ztozenia wniosku o powierzenie grantu w ramach
konkursu. Grantobiorcg jest podmiot sktadajgcy wniosek o powierzenie grantu.

5. Obszar wiejski objety LSR — przez obszar wiejski objety LSR rozumie sie obszar gmin wiejskich, miejsko-wiejskich i miejskich objetych LSR z wytgczeniem miast
zamieszkanych przez wiecej niz 20 tys. mieszkaricéw wg stanu na dzien 31 grudnia 2013 r.

6. Grant —pomoc finansowa przyznana przez LGD na realizacje zadania w ramach PG.

7. EOW - Elektroniczna Obstuga Wnioskéw posrednictwem ktérej przeprowadzany jest nabdr i dokonywana jest ocena operacji

8. Generator wnioskow — system umozliwiajgcy przygotowanie lub/i ztozenie wniosku o udzielenie wsparcia na operacje, dziatajgcy w ramach Aplikacji,

9. Ztozenie wniosku o ptatnos¢ koricowg po zrealizowaniu projektu grantowego ma nastgpi¢ w terminie 2 lat od dnia zawarcia umowy przyznania pomocy na projekt
grantowy, lecz nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia 2022 r. (§ 4 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia LSR). W ogtoszeniu naboru wnioskéw o powierzenie grantéw, a takze we
wzorze umowy o powierzeniu grantu zostang okreslone ramy czasowe, w ktérych mozliwa bedzie realizacja przez Grantobiorcow zadan w ramach projektu
grantowego, oraz ztozenie przez LGD wniosku o ptatnos¢, potwierdzajgcego realizacje projektu grantowego.

PODSTAWOWE ZASADY
1. Realizacja przez LGD projektéw grantowych jest mozliwa, jezeli zostaty one uwzglednione w LSR, m.in. poprzez wskazanie przy danym przedsiewzieciu (Rozdziat V Cele

i wskazniki — Tabela Sposdb i forma wsparcia poszczegdlnych celow i przedsiewzied), iz bedzie mogto by¢ realizowane przez projekt grantowy.

2. Do potrzeb przeprowadzenia otwartego naboru wnioskéw o powierzenie grantéw oraz wyboru Grantobiorcéw zostaty opracowane wzory: wniosku o powierzenie
grantu, wniosku o rozliczenie grantu, umowy o powierzenie grantu, sprawozdania z realizacji przez Grantobiorce zadania.

3. Jesli do witasciwej realizacji lub rozliczenia grantu okaze sie konieczne opracowanie wzoréw dodatkowych dokumentdw — zostang one udostepnione wraz z otwartym
ogtoszeniem o naborze wnioskow o powierzenie grantow.

4. Miejscem realizacji zadania objetego grantem jest obszar LGD.

5. Wszyscy Grantobiorcy w projekcie grantowym muszg aktywnie wspdétpracowac z LGD, zeby osiggngé zatozone cele projektu grantowego, jego wskazniki produktu

i rezultatu, a w przypadku jesli zadanie w ramach projektu grantowego bedzie obejmowac koszty zwigzane z inwestycjg — rdwniez utrzymad efekty zadania w okresie

5 lat od dokonania przez ARiIMR ptfatnosci ostatecznej w ramach projektu grantowego (termin ten zostanie podany przez LGD).

6. Po zakonczeniu procedury odwofawczej lub od bezskutecznego uptywu terminu na wniesienie poszczegdlnych odwotan przez Grantobiorcédw, LGD przygotowuje
whniosek o przyznanie pomocy na realizacje PG i sktada go do ZW.
7. Pracownikom Biura nie wolno udziela¢ informacji na temat innych wnioskodawcéw i planowanych do ztozenia operacji, oraz wypetniaé wnioskédw. Pracownicy Biura

LGD nie prowadza dziatalnosci, ktéra mogtaby sta¢ w sprzecznosci z powyzszymi zasadami. Biuro LGD organizuje szkolenia z zakresu przygotowania do sktadania
whnioskéw w ramach naboru.
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ETAP

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA

CZYNNOSCI

DOKUMENT

ZASADY OGLASZANIA NABORU WNIOSKOW

Ogtoszenie naboru
whioskow o powierzenie
grantéw

Pracownik biura LGD

1.

Ogtoszenie o naborze wnioskéw o powierzenie grantéw (ogtoszenie o naborze)

przygotowuje Biuro LGD.

Ogtoszenie o naborze LGD podaje do publicznej wiadomosci nie wczesniej niz

30 dni i nie pdzniej niz 14 dni przez planowanym terminem rozpoczecia naboru

whioskdw o powierzenie grantéw poprzez zamieszczenie ogtoszenia na stronie

internetowej LGD ze wskazaniem daty publikacji i numeru ogtoszenia.

Ogtoszenie o naborze zawiera:

1) Wskazanie:

— terminu i miejsce sktadania wnioskdw o powierzenie grantow,

— formy wsparcia,

— zakresu tematycznego projektu grantowego,

— celu/éw projektu grantowego oraz planowanych do osiggniecia wskaznikdw
produktu i rezultatu w ramach projektu grantowego,

— planowanych do realizacji w ramach projektu grantowego zadan.

2) Obowigzujgce w ramach naboru:

— warunki udzielania wsparcia i wyboru Grantobiorcéw,

— kryteria wyboru Grantobiorcow wraz ze wskazaniem minimalnej liczby
punktow, ktérej uzyskanie jest warunkiem dokonania wyboru,

3) Wskazanie miejsca upublicznienia opisu kryteriow wyboru Grantobiorcéw
oraz zasad przyznawania punktéw za spetnienie danego kryterium.

4) Informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajgcych spetnienie
warunkéw udzielenia wsparcia lub kryteriéw wyboru.

5) Wskazanie wysokosci limitu srodkdw na powierzenie grantéw w ramach
ogtaszanego naboru.

6) Informacje o miejscu udostepnienia LSR oraz dokumentéw aplikacyjnych
(formularza wniosku o udzielenie grantu oraz wniosku o rozliczenie grantu,
WzOoru umowy o powierzenie grantu, a takze wzoru sprawozdania z realizacji
przez Grantobiorce zadania.)

Ogtoszenie o naborze
whioskéw o
powierzenie grantéw
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7) Informacje o wysokosci kwoty grantu lub intensywnosci pomocy (poziomie
dofinansowania).
8) Informacje o minimalnej i maksymalnej wysokosci kosztow w ramach
zadania.
9) Informacja o terminach realizacji projektu grantowego oraz poszczegdlnych
zadan w ramach grantéw.
LGD, najpdzniej w dniu podania do publicznej wiadomosci ogtoszenia
0 naborze, zamieszcza na swojej stronie internetowej komplet dokumentéw
konkursowych zawierajgcy w szczegdlnosci wszelkie niezbedne informacje na
temat organizowanego naboru, w tym informacje o wymaganiach formalnych
w ramach naboru, warunki oceny zgodnosci z LSR, obowigzujgce procedury
i lokalne kryteria wyboru oraz wzory obowigzujgcych formularzy.
Nie ma mozliwosci zmiany tresci ogtoszenia o naborze wnioskéw
0 powierzenie grantéw oraz kryteridw wyboru Grantobiorcéw i ustalonych
w odniesieniu do naboru wymogéw, po ich zamieszczeniu na stronie
internetowej LGD w sposéb skutkujacy nieréwnym traktowaniem
Grantobiorcéw, chyba ze koniecznos$¢ zmiany wynika z odrebnych przepiséw.
W takim przypadku LGD podaje na swojej stronie informacje
o tych zmianach wraz z ich uzasadnieniem oraz termin, od ktérego s3
stosowane. Przedmiotowe zmiany najczesciej mogg dotyczy¢ np.
uszczegotowienia tresci ogtoszenia lub jego zatacznikow.
W uzasadnionych sytuacjach LGD ma prawo anulowaé ogtoszony przez siebie
nabor, np. w zwigzku ze zdarzeniami losowymi, ktérych nie da sie przewidzie¢
na etapie konstruowania zatozen ogtoszenia o naborze, zmiang krajowych
aktéw prawnych / wytycznych wptywajgcych w sposéb istotny na proces
wyboru Grantobiorcéw.
W przypadku anulowania naboru, LGD przekaze do publicznej wiadomosci
informacje o anulowaniu konkursu wraz z podaniem przyczyny, tymi samymi
kanatami, za pomocg ktérych przekazano informacje o ogtoszeniu naboru.
LGD archiwizuje na stronie internetowej LGD wszystkie ogloszenia
o naborach wnioskow przeprowadzonych w ramach perspektywy 2014-2020 do
konca 2028 roku (podglad tresci ogtoszen powinien by¢é mozliwy przez kazdy
podmiot odwiedzajacy strone internetowg danej LGD).
LGD numeruje kolejne ogtoszenia o naborach w nastepujacy sposdb — kolejny
numer ogtoszenia / rok (np. nr 1/2016/G, nr 2/2016/G, itd., a w przypadku, gdy
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nabor bedzie przeprowadzony na przetomie dwéch lat (np. 2016 r. / 2017 r.)
ogtoszenie o naborze powinno otrzymacé numer 1/2017/G).

ZASADY PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW

Ztozenie i przyjecie wniosku
0 powierzenie grantu

Grantobiorca

1.

Whiosek o powierzenie grantu ze wszystkimi wymaganymi w ramach naboru
whioskow zatgcznikami przygotowuje Grantobiorca, na wzorze udostepnionym
przez LGD. Wzdr wniosku stanowi Zatacznik nr 1.

Formularz wniosku w wersji elektronicznej (Generator Wnioskow)
zamieszczony jest na stronie internetowej LGD w dniu rozpoczecia naboru i jest
aktywny do dnia i godziny zakonczenia naboru.. W przypadku
powaznych/dtugotrwatych probleméw z funkcjonalnoscig Generatora lub jego
niedostepnoscig w trakcie trwania naboru, skutkujgcych brakiem mozliwosci
wypetnienia oraz ztozenia w ten sposéb wniosku, istnieje mozliwos$¢ sktadania
whnioskow w wersji elektronicznejna formularzu w formacie word, ktéry LGD w
takiej sytuacji niezwtocznie udostepnia na swojej stronie internetowej wraz z
informacjg o zaistnieniu problemu. Po zakorczonym czasie przyjmowania
whnioskow okreslonym w ogloszeniu o naborze pracownicy dokonajg
przeniesienia danych z wersji elektronicznej wniosku do generatora, po
ponownym jego uruchomieniu.

Generator Whnioskow umozliwia zapisywanie postepow prac
w przygotowywaniu wnioskéw oraz drukowanie wersji roboczej. Kazdemu
z wnioskéw nadawany jest unikalny numer oraz kod pozwalajgcy na
kontynuowanie wypetniania po przerwie. Kod ten jest dostepny jedynie dla
wypetniajgcego wniosek. Do tymczasowego zapisania wniosku (wydruku
probnego) niezbedne jest uzupetnienie pdl identyfikacyjnych wnioskodawcy.
Whiosek wypetniany jest elektronicznie i drukowany z wersji elektronicznej
z Generatora Whnioskéw. Skuteczne ztozenie wniosku polega na wystaniu go
drogg elektroniczng przez nacisniecie klawisza ,wyslij” w Generatorze
Whnioskéw oraz dostarczeniu do biura LGD wniosku wydrukowanego
w Generatorze Whnioskéw, podpisaniu przez osoby upowaznione oraz
dotaczeniu wymaganych zatgcznikdw (w wersji papierowej oraz elektronicznej).
Wersja papierowa wniosku musi zawiera¢ spéjng z wersjg elektroniczng sume
kontrolng zapewniajgcg tozsamos¢ wersji papierowej z elektroniczng. Ponadto
wersja papierowa musi byé trwale spieta, a ponumerowane zatgczniki musza
by¢ wpiete do skoroszytu lub segregatora.

Whiosek o
powierzenie grantu
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Whniosek o powierzenie grantu wraz z zatgcznikami Grantobiorca sktada
osobiscie w biurze LGD w terminie wskazanym w ogtoszeniu, nie krétszym niz
14 dni i nie dtuzszym niz 30 dni, przy czym bezposrednio oznacza: osobiscie albo
przez petnomocnika, albo przez osobe upowazniong.

Za moment ztozenia wniosku uznaje sie date i godzine wptywu wniosku wraz
z zatgcznikami do biura LGD.

Whnioski o powierzenie grantu z zatgcznikami skfadane sg w dwdch
egzemplarzach w wersji papierowej (w dwdch opisanych segregatorach/
skoroszytach)

a zatgczniki do wniosku dodatkowo w jednej wersji elektronicznej (na 1 pamieci
USB).

Pracownik Biura LGD

W momencie dostarczenia przez Grantobiorce wniosku do biura LGD pracownik
biura dokonuje rejestracji wniosku poprzez oznaczenie w EOW odpowiedniego
pola. Powoduje to dopisanie do wersji elektronicznej daty i godziny wptyniecia
wersji papierowej. W przypadku gdy generator bedzie niedostepny pracownicy
dokonuja rejestracji wniosku w rejestrze papierowym.
Pracownik LGD potwierdza ztozenie wniosku na kopii pierwszej strony wniosku
0 powierzenie grantu poprzez przystawienie pieczeci ,przyjecia wniosku” oraz
umieszcza:

1) date ztozenia wniosku wraz z godzing jego przyjecia,

2) liczbe zatacznikéw,

3) podpis pracownika przyjmujgcego wniosek,

4) znak sprawy.
Na prosbe Grantobiorcy pracownik LGD potwierdza ztozenie wniosku takze na
jego kopii.
Numer ten zostaje odzwierciedlony w rejestrze prowadzonym przez LGD.

Whiosek o
powierzenie grantu

Rejestr wnioskdéw
0 powierzenie grantu

Grantobiorca

Whniosek o powierzenie grantu moze by¢ wycofany w catosci lub w czesci po
pisemnym zawiadomieniu LGD do czasu rozstrzygniecia konkursu na wybér
Grantobiorcéw. Wycofanie wniosku po tym terminie nie jest mozliwe.
Wycofanie wniosku w sposdb skuteczny przed rozstrzygnieciem konkursu na
wybdr Grantobiorcéw nie wywotuje zadnych skutkow prawnych, a podmiot,
ktory ztozyt, a nastepnie skutecznie wycofat wniosek bedzie traktowany jakby
tego wniosku nie ztozyt.

W przypadku wycofania wniosku w catosci, jezeli Grantobiorca wystgpi
pisemnie o zwrot zfozonych dokumentéw. LGD zwrdci oryginaty

Whiosek o
powierzenie grantu
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dokumentow/zatgcznikéw (zostawiajgc w biurze LGD jego kopie). Dokumenty
Grantobiorca musi odebrac osobiscie w biurze LGD. Natomiast kopia wniosku
oraz kopie zatgcznikdéw pozostajg w biurze.

WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z LSR

Ocena wstepna wniosku o
powierzenie grantu.

Pracownik Biura LGD

Po uptynieciu terminu sktadania wnioskéw (oznaczonym w ogtoszeniu
o naborze po uwzglednieniu ewentualnych wydtuzen) pracownik generuje
w EOW liste wnioskéw o powierzenie grantéw, ktére wptynety do LGD.
W przypadku wystgpienia sytuacji niedostepnosci Generatora podczas trwania
naboru oraz zaewidencjonowania wnioskdw w rejestrze papierowym, po
zakofczonym czasie przyjmowania wnioskéw okreslonym w ogtoszeniu o
naborze pracownicy dokonujg przeniesienia wersji papierowej rejestru do
wersji elektronicznej rejestru w EOW, niezwlocznie po ponownym
uruchomieniu Generatora.
Przed przystgpieniem do oceny pracownicy Biura sktadajg deklaracje poufnosci
i bezstronnosci (Zatacznik nr 2 do Procedury).
Deklaracja poufnosci i bezstronnosci zawiera informacje od pracownika Biura
LGD zaangazowanego w dokonanie propozycji oceny o jego wytgczeniach
z procesu weryfikacji dotyczgcych konkretnych wnioskéow, w tym dane
identyfikacyjne  konkursu, oswiadczenie o zachowaniu poufnosci
i bezstronnosci podczas dokonywania propozycji oceny, miejsce na podanie
danych identyfikacyjnych whnioskéw (np. numer whiosku
w rejestrze LGD, nazwa beneficjenta), z oceny ktérych pracownik Biura LGD
wytacza sie wraz z powodem wyfaczenia, pouczenie o odpowiedzialnosci
karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen, czytelny podpis pracownika Biura
LGD.
Pracownicy Biura LGD dokonujg oceny wstepnej wniosku, pod katem
zgodnosci wniosku z wymogami formalnymi - na podstawie Karty oceny
wstepnej wniosku o powierzenie grantu (Zatgcznik nr 5 do Procedury),
polegajacej na rozstrzygnieciu, czy:
a) Wniosek o powierzenie grantu zostat ztozony w miejscu i terminie
wskazanym w ogfoszeniu o naborze;
b) Zadanie jest zgodne z zakresem tematycznym projektu grantowego, ktory
zostat wskazany w ogtoszeniu o naborze wnioskow;

Deklaracja poufnosci
i bezstronnosci
pracownika biura
LGD

Karta oceny wstepnej
whiosku o
powierzenie grantu
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c) Wniosek o powierzenie grantu jest zgodny z formg wsparcia wskazang
w ogtoszeniu o naborze wnioskdw;
d) Whniosek zawiera podpisy oséb upowaznionych;
e) Wersja papierowa i elektroniczna majg tozsamg sume kontrolng;
f) Zostaty spetnione dodatkowe warunki obowigzujgce w ramach naboru:
- czy wniosek o powierzenie grantu z zatgcznikami zostat ztozony dwdch
egzemplarzach w wersji papierowej (w dwoéch opisanych segregatorach)
a zatgczniki do wniosku dodatkowo w jednej wersji elektronicznej (na 1
pamieci USB),
Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o powierzenie grantu konieczne jest
uzyskanie wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do oceny wniosku, Biuro
LGD moze wezwac Grantobiorce do uzupetnienia tego wniosku lub zatgcznikéw
w terminie 5 dni. Dotyczy to w szczegdlnosci sytuacji, gdy:
- dany dokument nie zostat zatgczony do wniosku, pomimo zaznaczenia
w formularzu wniosku, iz Grantobiorca go zatgcza oraz
- dany dokument nie zostat zatgczony (nienaleznie od deklaracji Grantobiorcy
wyrazonej we wniosku), a z formularza wniosku wynika, iz jest to dokument
obowigzkowy;
- informacje zawarte we wniosku o powierzenie grantu oraz zatacznikach sg
rozbiezne.
Wezwanie do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw moze mie¢ miejsce na
kazdym z etapdw oceny, przy czym do ztozenia wyjasnien w danej kwestii lub
ztozenia dokumentéw nie mozna wzywaé wielokrotnie.
Po przekazaniu przez Grantobiorce wyjasnien lub dokumentdw, Pracownik
Biura LGD dokonuje ponownej weryfikacji oceny w tych punktach kontrolnych,
gdzie zaznaczono ,,DO UZUP”.

Sporzadzenie pisma do
Grantobiorcy w sprawie
ztozenia wyjasnien lub
dokumentow.

Pracownik Biura LGD

W przypadku gdy nie jest mozliwe dokonanie oceny wstepnej wniosku
0 powierzenie grantu, pracownik LGD przygotowuje pismo wzywajgce
Grantobiorce do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw warunkujgcych
dokonanie oceny.

Zawiadomienia do Grantobiorcow sg wysytane za posrednictwem poczty
elektronicznej na wskazany w oswiadczeniu zawartym we wniosku
0 powierzenie grantu adres e-mail. Wnioskodawca przed zapoznaniem sie ze
szczegdtami uzupetnien musi drogg elektroniczng potwierdzi¢ otrzymanie
wezwania do uzupetnien. Wezwanie musi zawierac termin ztozenia uzupetnien,

Pismo do
Grantobiorcy w
sprawie ztozenia

wyjasnien lub
dokumentéw

9




Zakacznik nr 1

do Uchwaty nr 1/X1/2019 Zarzadu Stowarzyszenia ,,L GD7 — Kraina Nocy i Dni”

z dnia 14 listopada 2019r.

ktoéry liczony jest od dnia otrzymania przez LGD drogg elektroniczng
potwierdzenia otrzymania wezwania do uzupetnien.

W przypadku gdy wnioskodawca nie potwierdzi otrzymania uzupetnien droga
elektroniczng w ciggu 24 godzin, lub gdy nie posiada adresu mailowego, pismo
wysytane jest za posrednictwem operatora pocztowego, jednak w tym
przypadku obowigzujacy termin na wniesienie uzupetnien to 5 dni od dnia
odebrania pisma przez Grantobiorce.

Do pisma Biuro LGD moze zataczy¢é kopie wniosku z zaznaczonymi
niescistosciami wymagajgcymi poprawy lub wyjasnienia.

Ztozenie przez Grantobiorce
wyjasnien lub dokumentéw

Grantobiorca

Grantobiorca ma obowigzek przedstawienia dowoddéw oraz sktadania
wyjasnien niezbednych do ww. oceny, zgodnie z prawdg i bez zatajania
czegokolwiek w terminie 5 dni od dnia odebrania wezwania do uzupetnien
wystanego przez Biuro LGD. Ciezar udowodnienia faktu spoczywa na
podmiocie, ktéry z tego faktu wywodzi skutki prawne.

Pracownik Biura moze odblokowa¢ dostep do elektronicznej wersji wniosku
(w Generatorze Whniosku) dla wniosku przeznaczonego do uzupetnienia. Po
uzupetnieniach whioskodawca skfada whiosek zgodnie
z procedurg sktadania wnioskdw, z nowg datg zfozenia i adnotacjg
o procedurze uzupetnienia.

W przypadku probleméw technicznych (niedostepnos$¢ generatora) - LGD
podejmuje dziatania majagce na celu natychmiastowe przywrdcenie
funkcjonalnosci. W przypadku gdy generator bedzie niedostepny istnieje
mozliwos¢  sktadania  uzupetnien  elektronicznie na  formularzach
udostepnionych na stronie internetowej LGD. Po przyjeciu uzupetnien
pracownicy Biura dokonajg przeniesienia wersji elektronicznej do generatora
po ponownym jego uruchomieniu.

Nieztozenie w terminie wyjasnien lub dokumentdow oznacza, iz ocena zostanie
dokonana na podstawie dokumentéw ztozonych przez Grantobiorce do LGD
w pierwotnym terminie naboru wnioskdéw.

Podsumowanie oceny
wstepnej wnioskéw o
powierzenie grantow

Wyniki zakonczonej oceny formalnej wnioskdw Biuro LGD przekazuje
Przewodniczgcemu Rady, ktéry zatwierdza Liste zadan z oceny wstepnej,
przedstawiajgcg zadania, ktére w wyniku oceny wstepnej uzyskaty pozytywny
wynik i podlegajg dalszej ocenie w ramach naboru oraz zadania, ktére
w wyniku oceny wstepnej uzyskaty negatywny wynik inie podlegajg dalszej
ocenie w ramach naboru.

Lista zadan — ocena
wstepna
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ZASADY OCENY | WYBORU GRANTOBIORCOW

Wstepna ocena wnioskéw
oraz ocena zgodnosci z LSR

Biuro LGD

. Whnioski, ktore przeszty pozytywnie ocene wstepng zostajg poddane ocenie

zgodnosci z LSR (w tym z PROW 2014-2020). Propozycje oceny zgodnosci z LSR
dokonuje Biuro LGD. Karta oceny zgodnosci z LSR (w tym z PROW 2014-2020)
wypetniana przez pracownikédw Biura stanowi Zatgcznik nr 5 do niniejszej
procedury.

. Na podstawie propozycji oceny zgodnosci z LSR oraz z PROW 2014-2020

przeprowadzonej przez Biuro LGD, RS podejmuje decyzje o zgodnosci zadania
z LSR.

. Whnioski, ktére nie uzyskaty pozytywnej oceny zgodnosci z LSR (w tym z PROW

2014-2020) nie podlegajg dalszej ocenie. Zostajg one oznaczone na Liscie zadan
ocenionych, jako wnioski niezgodne z LSR lub z PROW 2014-2020.

Whioski uznane przez cztonkdw Rady za zgodne z LSR (w tym z PROW 2014-
2020) podlegajg dalszej ocenie wedtug lokalnych kryteriow wyboru,
dokonywanej przez RS.

Karta oceny
zgodnosci z LSR oraz
z PROW 2014-2020

Ocena wnioskow
Grantobiorcow
z wykorzystaniem EOW

Cztonkowie Rady

RS dokonuje wyboru operacji zgodnie z zapisami Regulaminu funkcjonowania
Rady stanowigcego zatgcznik do umowy ramowej.

Kazdy z cztonkéw Rady przed rozpoczeciem oceny wnioskdw musi wypetnic¢
w EOW deklaracje o bezstronnosci i poufnosci oraz oswiadczyé, ze zapoznat sie
z Regulaminem Rady. Deklaracja poufnosci i bezstronnosci czfonka Rady stanowi
Zatgcznik nr 3 do niniejszej Procedury.

9. Kazdy z cztonkéw Rady ocenia wszystkie wnioski, za wyjatkiem wnioskow,

z oceny ktérych zostat wytaczony.

10. Ocena Rady odbywa sie drogg elektroniczng. Cztonkowie RS korzystajgc

z punktu dostepowego, loginu i hasta dostarczonego przez pracownika Biura
loguja sie do aplikacji EOW pozwalajacej na zdalng ocene wnioskéw. Cztonkowie
Rady mogg dokonywaé oceny na urzadzeniu obstugujgcym przegladarke
internetowg, udostepnionym przez LGD.

11. Cztonek RS dokonuje oceny na elektronicznych formularzach kart ocen. EOW

sprawdza logike wypetniania formularzy i monituje w przypadku btedéw (np.
koniecznos¢ wypetnienia wszystkich pol formularza oceny).
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12. Cztonek RS moze dokonywac oceny roboczej (korygowal karte oceny)
W wyznaczonym przez Przewodniczacego RS terminie dokonywania oceny
roboczej przez Rade w EOW.

13. Ostateczna ocena wnioskéw przez cztonkdw Rady odbywa sie na posiedzeniu
RS, na ktérym dokonuje sie formalnego zatwierdzenia kart oceny oraz wyboru
Grantobiorcéw.

14.Termin i miejsce posiedzenia Rady jest wyznaczane przez Przewodniczgcego RS
W porozumieniu z Biurem LGD.

Zaproszenie na posiedzenie
Rady

Przewodniczacy Rady (lub
W zastepstwie
Wiceprzewodniczgcy Rady

Termin i miejsce posiedzenia Rady jest wyznaczane przez Przewodniczgcego RS
W porozumieniu z Zarzgdem i Biurem LGD.

Zawiadomienie
o posiedzeniu Rady

Rady i obstuga techniczna
posiedzenia

Biuro LGD 1. Biuro LGD odpowiada za przygotowanie i rozestanie (za pomocg poczty
elektronicznej) zawiadomiedn o posiedzeniu Rady wraz z informacja
o mozliwosci zapoznania sie z materiatami i dokumentami zwigzanymi
z porzadkiem posiedzenia, w tym z wnioskami o powierzenie grantu.
Przygotowanie posiedzenia Biuro LGD 1. Udostepnienie w EOW oraz w siedzibie LGD materiatéw i dokumentéw

zwigzanych z porzadkiem posiedzenia, w tym oryginatéw ztozonych wnioskéw
o powierzenie grantu, w celu umozliwienia cztonkom Rady zapoznania sie
z wnioskami przed planowanym posiedzeniem.

2. Pracownicy Biura przygotowuja dokumentacje na posiedzenie Rady, w tym
w szczegolnosci listy obecnosci oraz zapewniajg obstuge techniczng posiedzenia.

Wytaczenie z oceny i wyboru
Grantobiorcéow

Cztonkowie Rady

1. Cztonkowie Rady podpisujg liste obecnosci.

Listy obecnosci
(z uwzglednieniem
podziatu na sektory i
grupy interesow)

Przewodniczacy Rady (lub
W zastepstwie
Wiceprzewodniczacy RS)

Otwarcie posiedzenia — przedstawienie porzadku obrad.

Pracownik Biura LGD

1. Pracownik Biura sprawdza obecnos¢ cztonkéw Rady przed rozpoczeciem przez
nich oceny i zaznacza obecno$¢ w EOW.
2. Pracownik Biura sporzgdza rowniez protokot z posiedzenia cztonkéow RS.

Przewodniczacy Rady (lub
W zastepstwie

1. Przewodniczacy Rady weryfikuje kworum oraz sektorowos¢ i potwierdza
prawomocnos¢ obrad (w tym zachowanie parytetow).
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Wiceprzewodniczgcy
Rady)

Posiedzenie Rady jest prawomocne, jezeli spetnione zostaty warunki,
o ktérych mowa w art. 32 ust. 2 lit. b oraz art. 34 ust. 3 lit b. rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
W przypadku braku kworum niezbednego do podejmowania prawomocnych
decyzji Przewodniczacy zamyka posiedzenie, wyznaczajgc jednocze$nie nowy
termin posiedzenia.

Cztonkowie Rady

W przypadku awarii EOW ocena wnioskéw odbywa sie na Posiedzeniu RS,
podczas ktdérego wykorzystuje sie papierowe wersje kart ocen oraz pozostatych
dokumentdéw zwigzanych z oceng i wyborem Grantobiorcéw.

Przed rozpoczeciem posiedzenia wszyscy cztonkowie Rady podpisujg
i sktadajg na rece Przewodniczgcego Rady deklaracje poufnosci i bezstronnosci.
Deklaracja poufnosci i bezstronnosci sktadana jest przez cztonka Rady odrebnie
dla kazdego naboru wnioskéw i zawiera informacje o wytgczeniach cztonka Rady
z procesu decyzyjnego dotyczgcych konkretnych wnioskéw, w tym dane
identyfikacyjne konkursu, oswiadczenie cztonka Rady o zachowaniu poufnosci
i bezstronnosci podczas dokonywania oceny i wyboru Grantobiorcéw, miejsce
na podanie danych identyfikacyjnych wnioskéw (np. numer wniosku w rejestrze
LGD, nazwa beneficjenta), z oceny ktdrych wytgcza sie cztonek Rady wraz
z powodem wytaczenia, pouczenie o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie
fatszywych oswiadczen, czytelny podpis cztonka Rady.

Dokumentem pozwalajagcym na identyfikacje charakteru powigzan cztonkéw
Rady z Grantobiorcami / poszczegdlnymi wnioskami jest rowniez Rejestr grup
interesdw cztonkdéw Rady LGD.

Deklaracja poufnosci
i bezstronnosci

Rejestr grup
intereséw cztonkéw
Rady LGD

Przewodniczacy Rady

Podczas dokonywania oceny i wyboru Grantobiorcéw oraz ustalania kwoty

grantu nalezy:

— zastosowac procedure zapewniajgcg bezstronnosé cztonkéw Rady,

— dokona¢ oceny i wyboru w oparciu o obowigzujgce przepisy, procedury i
lokalne kryteria wyboru,

— zapewnic skfad Rady zgodny z wymaganiami okreslonymi w art. 32 ust. 2 lit.
b rozporzadzenia 1303/2013,

— zapewni¢ zachowanie parytetu okreslonego w art. 34 ust. 3 lit. b
rozporzadzenia nr 1303/2013,

— ustali¢ kwote wsparcia — grantu.

Przed przystgpieniem do oceny kazdego wniosku o powierzenie grantu

Przewodniczgcy Rady dokonuje analizy rozktadu grup interesu cztonkéw Rady
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biorgcych udziat w posiedzeniu i na podstawie wynikdéw tej analizy dokonuje
stosownych wytgczen z oceny, aby zapewnié, iz obecne kworum zgodne jest
z wymaganiami art. 32 ust. 2 pkt b rozporzadzenia 1303/2013.

3. Dane w Rejestrze uzupetniane s3 w oparciu o o$wiadczenia Cztonkéw Rady, co
do ktérych zachodzg okolicznosci moggce stanowi¢ o powstaniu pojedynczej
grupy interesu. Grupy interesu analizowane sg w kontekscie celéw LSR,
przedsiewziec i grup docelowych oraz uwzgledniajg w szczegdlnosci powigzania
branzowe.

4. W wyniku analizy Przewodniczacy Rady weryfikuje, czy spetnione bedg warunki
zgodnie z art. 32 ust. 2 pkt. b rozporzadzenia 1303/2013 wskazujace, ze ani
wtadze publiczne, ani zadna pojedyncza grupa interesu, nie mogg mie¢ wiecej
niz 49% praw gtosu.

5. Prawomocnos¢ posiedzenia i podejmowanych przez Rade decyzji (z wyjatkiem
decyzji dotyczacych oceny i wyboru wnioskéw) wymaga obecnosci co najmniej
50% sktadu Rady (kworum). Podejmowanie przez Rade decyzji dotyczacych
oceny i wyboru Grantobiorcéw wymaga zapewnienia, ze zadna z grup interesu
nie posiada wiecej niz 49% praw gfosu oraz co najmniej 50% gtoséw podczas
dokonywania wyboru Grantobiorcow pochodzi od cztonkdw, ktérzy nie sg
przedstawicielami sektora publicznego. W przypadku, gdy nie zostafa
zapewniona prawomocnos$¢ posiedzenia i podejmowanych przez Rade decyzji
Przewodniczagcy zamyka obrady wyznaczajgc réwnoczesnie nowy termin
posiedzenia.

6. Cztonek Rady wytgczony z oceny danego Grantobiorcy opuszcza sale posiedzen
Rady podczas dokonywania jego oceny i wyboru przez Rade.

7. Informacja o cztonkach Rady wytgczonych z oceny wnioskéw wraz ze
wskazaniem, ktérych wnioskéw przedmiotowe wytgczenie dotyczy, jest
odnotowywana w protokole z posiedzenia.

Ocena i wybor
Grantobiorcow

Cztonkowie Rady lub
Zarzad lub Biuro LGD

Omodwienie wnioskdw o powierzenie grantéw, bedgcych przedmiotem posiedzenia,
zgodnie z przyjetym porzadkiem obrad.

Dokumentacja
aplikacyjna ztozona
w trakcie naboru.

Cztonkowie Rady/
Przewodniczacy Rady

1. Ocena i wybor Grantobiorcow dokonywane sg w terminie do 80 dni od dnia
nastepujgcego po zakonczeniu naboru wnioskow. W sytuacji wystgpienia do
Grantobiorcéw z wezwaniem do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw — termin
oceny wydtuza sie o0 10 dni.

Karta oceny i wyboru
Grantobiorcy

14




Zakacznik nr 1

do Uchwaty nr 1/X1/2019 Zarzadu Stowarzyszenia ,,L GD7 — Kraina Nocy i Dni”

z dnia 14 listopada 2019r.

Ocena i wybér Grantobiorcéw jest dokonywana przez Rade Stowarzyszenia.
Obejmuje ona ocene zadania pod wzgledem zgodnosci z LSR i z PROW 2014-
2020, ktora dokonywana jest na podstawie propozycji oceny wniosku o
powierzenie grantu przedstawionej przez Biuro LGD, jak réwniez obejmuje
ocene wedtug kryteriéw wyboru operacji oraz ustalenie kwoty wsparcia. Ocena
cztonka Rady dokonywana jest poprzez wypetnienie Karty oceny i wyboru
Grantobiorcy (Zatacznik nr 6 do Procedury).
Rada podejmuje decyzje o zatwierdzeniu oceny poprzez gtosowanie zwykia
wiekszoscig gtoséw cztonkdw Rady uprawnionych do gtosowania przy obecnosci
co najmniej potowy jej cztonkdw, z zastrzezeniem iz zadna z grup interesu nie
posiada wiecej niz 49% praw gtosu oraz co najmniej 50% gtoséw podczas
dokonywania wyboru Grantobiorcéw pochodzi od cztonkéw, ktdérzy nie s3
przedstawicielami sektora publicznego. W przypadku réwnej liczby gtoséw za i
przeciw - decyduje gtos przewodniczacego.
Jezeli w wyniku gtosowania operacja zostata uznana za niezgodng z LSR - nie
podlega dalszej ocenie, co potwierdzajg Uchwaty podjete indywidualnie
w kazdej sprawie.
Rada zatwierdza Uchwaty liste wnioskdw o powierzenie grantu zgodnych
z LSR.
Rada dokonuje oceny wedtug lokalnych kryteridow wyboru sposréd wnioskéw
ztozonych w ramach naboru, ktdre sg zgodne z LSR.
Cztonkowie Rady, skfadajg propozycje punktacji w ramach poszczegdlnych
lokalnych kryteriach wyboru, ustalajg wspdlne stanowisko, a w przypadku
rozbieznosci przeprowadzajg glosowanie i decyzja zapada zwyktg wiekszoscig
gtosow. W przypadku réownej liczby gloséw za i przeciw — decyduje gtos
Przewodniczacego.
Rada przygotowuje uzasadnienie do poszczegdlnych kryteriow wyboru, ktére
powinno by¢ przygotowane w sposéb pozwalajgcy na ewentualne odniesienie
sie Wnioskodawcy do przyznanych punktéw (za poszczegdlne kryteria).
W trakcie oceny majacej na celu ustalenie kwoty grantu Rada dokonuje
sprawdzenia, czy:
— kazdy koszt zaplanowany w ramach danego zadania jest kosztem
stanowigcym podstawe wyliczenia kwoty grantu zgodnie z rozporzadzeniem
o wdrazaniu LSR,
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— kazdy koszt zaplanowany w ramach danego zadania pozostaje racjonalny,
uzasadniony zakresem zadania i niezbedny do osiggniecia jego celu,

— wysokos¢ wydatkéw jest adekwatna do planowanego celu zadania,

— kwota grantu nie przekracza maksymalnej kwoty grantu okreslonej
w ogtoszeniu oraz maksymalnej intensywnosci pomocy.

—  czy otrzymanie przez Wnioskodawce grantu nie spowoduje przekroczenia

limitu pomocy na jednego Grantobiorce wynoszacego 100 tys. zt
obowigzujgcego w ramach  wszystkich  projektéw  grantowych
realizowanych przez LGD

— czy suma grantéw udzielonych Wnioskodawcom bedgcym jednostkami

sektora finanséw publicznych w ramach danego projektu grantowego nie
przekroczy 20% kwoty srodkéw przeznaczonych na dany projekt grantowy.

10. W przypadku stwierdzenia niespetniania ktéregokolwiek z powyzszych

11.

12.

13.

warunkéw, badz jesli z innych wzgledédw zachodzi koniecznosé ograniczenia
kwoty wsparcia, w szczegélnosci gdy wnioskowana kwota grantu powoduje, ze
projekt nie miesci sie w limicie Srodkow wskazanym w Ogtoszeniu, Rada
podejmuje decyzje o ograniczeniu lub wyeliminowaniu niektérych z
zaplanowanych kosztéw w ramach danego zadania badZ tez o ograniczeniu
catkowitej wnioskowanej kwoty wsparcia w taki sposdb, by kwota wsparcia
przyznana na realizacje danego zadania odpowiadata tym warunkom. Rada
uzasadnia swoje stanowisko.

W przypadku obnizenia kwoty grantu przez Rade LGD, konieczne jest, przed
podpisaniem Umowy o powierzenie grantu, dostosowanie przez Grantobiorce
budzetu projektu do poziomu wynikajgcego z ustalonej przez Rade LGD kwoty
wsparcia. W sytuacji obnizenia kwoty wsparcia Grantobiorca moze dokonaé
korekty budzetu lub zrezygnowaé z realizacji grantu za kwote sSrodkdéw
pomniejszong decyzjg Rady. Korekta budzetu nie moze powodowaé jednak
zmiany zaktadanych do osiggniecia wskaznikow w ramach grantu.

W dalszej kolejnosci Rada ustala dla poszczegdlnych zadan kwote grantu,
z uwzglednieniem warunkéw okreslonych w ogtoszeniu o naborze w zakresie
wysokosci kosztdw zadania, wysokosci grantu oraz intensywnosci pomocy.
Wszystkie wnioski, ktdre zostaty uznane za zgodne z LSR oraz uzyskaty minimum
punktowe okreslone w ogtoszeniu o naborze, zostajg umieszczone na liscie
Grantobiorcéw wybranych do dofinansowania. O pozycji na liscie decyduje
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14.

15.

16.

liczba uzyskanych punktéw, ze wskazaniem czy dany wniosek miesci sie
w limicie z ogtoszenia.

W przypadku réownej liczby punktéw dla kilku wnioskédw / Grantobiorcéw,
o0 pozycji naliScie decyduje wczesniejszy termin ztozenia wniosku (data i godzina
ztozenia wniosku).

Jezeli w trakcie oceny i wyboru Grantobiorcéw konieczne jest uzyskanie
dodatkowych wyjasnien lub dodatkowych dokumentéw niezbednych do oceny,
do ztozenia ktdrych nie wzywano wczesniej Grantobiorcy — Rada LGD ma
mozliwos¢ wezwac Grantobiorce do ich ztozenia na zasadach i w trybie
przewidzianym dla pracownikéw Biura LGD (opisanych powyzej).

Nieztozenie w terminie wyjasnien lub dokumentdw oznacza, iz ocena zostanie
dokonana na podstawie dokumentéw ztozonych przez Grantobiorcdo LGDw
pierwotnym terminie naboru wnioskéw.

Cztonkowie Rady

Po zakonczeniu oceny Rada w formie uchwaty decyduje o wyborze

Grantobiorcow.

Decyzja podejmowana jest zwykitg wiekszoscig gtosow cztonkéw Rady

uprawnionych do gtosowania, przy obecnosci co najmniej potowy jej cztonkdw,

z zastrzezeniem iz zadna z grup interesu nie posiada wiecej niz 49% praw gtosu

oraz co najmniej 50% gtoséw podczas dokonywania wyboru grantobiorcéw

pochodzi od cztonkdéw, ktdérzy nie sg przedstawicielami sektora publicznego.

Wyniki gtosowania ogtasza Przewodniczacy Rady.

Uchwata w sprawie wyboru Grantobiorcéw powinna zawierac:

1) informacje o Grantobiorcy (imie i nazwisko lub nazwe, miejsce zamieszkania
lub miejsce dziatalnosci, adres lub siedzibe, PESEL / KRS / NIP),

2) znak sprawy nadany kazdemu wnioskowi przez LGD,

3) tytut zadania zgodny z tytutem podanym we wniosku o powierzenie grantu,

4) informacje o zgodnosci lub niezgodnosci z LSR oraz z PROW 2014-2020,

5) kwote grantu, o jaka ubiegat sie Grantobiorca we wniosku
0 powierzenie grantu,

6) kwote grantu, jaka zostata przyznana Grantobiorcy w wyniku oceny Rady,

7) intensywnos¢é pomocy,

8) informacje o wybraniu lub niewybraniu Grantobiorcy do dofinansowania,

9) liczbe uzyskanych punktéw w ramach oceny Grantobiorcéw pod wzgledem
spetnienia kryteriéw wyboru oraz informacje o osiggnieciu lub nie minimum
punktowego.

Wzdér uchwaty o
wyborze grantu
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Pracownik Biura LGD lub
inna wyznaczona osoba

. Biuro LGD drukuje z EOW wypetnione, drogg elektroniczng przez cztonkéw Rady,

deklaracje poufnosci i bezstronnosci oraz karty oceny operacji tylko dla obecnych
na posiedzeniu cztonkéw Rady i przedstawia je do podpisu.

. W przypadku zgtoszenia przez cztonka RS koniecznosci dokonania korekty

zmiany oceny pracownik Biura moze na wniosek Przewodniczgcego RS
odblokowac dostep do sytemu dla cztonka RS w stosunku do konkretnej karty
oceny operacji.

. W systemie zapisywana jest historia zmian na kartach oceny operacji ($lad

rewizyjny).
Wypetnienie i zatwierdzenie wszystkich kart oceny powoduje wygenerowanie w
aplikacji elektronicznych dokumentéw mozliwych do wydrukowania:

1) Listy zadan — ocena wstepna,

2) Listy zadan ocenionych,

3) Lista Grantobiorcow wybranych do dofinansowania,

4) Lista Grantobiorcow niewybranych do dofinansowania,

5) Uchwat o wybraniu/niewybraniu Grantobiorcy, do dofinansowania,

6) Uchwaty zatwierdzajgcej liste Grantobiorcéw wybranych do dofinansowania,

7) Uchwaty zatwierdzajgcej liste Grantobiorcéw  niewybranych do
dofinansowania.

. Pracownik LGD sporzadza protokét z posiedzenia Rady. Protokédt

z posiedzenia zawiera w szczegdlnosci:

a) date posiedzenia,

b) imiona i nazwiska oraz przynaleznos$¢ do okreslonego sektora cztonkéw Rady
i innych oséb obecnych na posiedzeniu,

c) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

d) przyjecie porzadku obrad i protokotu z poprzedniego posiedzenia Rady,

e) przedmiot poszczegdlnych gtosowan,

f) informacje o cztonkach Rady wytgczonych z oceny Grantobiorcéw wraz ze
wskazaniem, ktorych wnioskdw przedmiotowe wytgczenie dotyczy,

g) wyniki gtosowan,

h) liste Grantobiorcéw wybranych/niewybranych do dofinansowania.

Uchwaty w sprawie
wyboru
Grantobiorcéw oraz
ustalenia kwoty
grantu

18




Zakacznik nr 1

do Uchwaty nr 1/X1/2019 Zarzadu Stowarzyszenia ,,L GD7 — Kraina Nocy i Dni”

z dnia 14 listopada 2019r.

Przewodniczacy Rady (lub
w zastepstwie
Wiceprzewodniczgcy
Rady)

Zamkniecie posiedzenia, podpisanie protokotfu i uchwat.

W przypadku, gdy ztozone w naborze wnioski o powierzenie grantu lub wybrani w wyniku realizacji procedury wyboru Grantobiorcy nie gwarantujg osiggniecia
zaktadanych dla projektu grantowego wskaznikédw lub wybrani Grantobiorcy nie podpisali uméw o powierzenie grantu, LGD moze ogtosi¢ dodatkowy nabdr wnioskéw,
w czesci odpowiadajacej brakujacej liczbie wskaznikow, lub uniewazni¢ nabdr wnioskdw w catosci i ponownie ogtosi¢ nabdér wnioskdéw dla catego projektu grantowego.

Podobnie w przypadku rozwigzania umowy o powierzenie grantu, LGD moze ogtosi¢ dodatkowy nabdr wnioskow w czesci odpowiadajgcej brakujacej liczbie wskaznikow.
W przypadku powtdrzenia naboru w catosci lub czesci zapisy procedury stosuje sie odpowiednio.

PO ZAKONCZENIU WYBORU GRANTOW, WYKONANE ZOSTANA CZYNNOSCI:

Zawiadomienie o wynikach
oceny Rady

Zarzad/Biuro LGD

1.

Niezwtocznie po przeprowadzeniu procedury wyboru, Biuro LGD przygotowuje
i przekazuje Grantobiorcom informacje o wynikach oceny, zawierajaca
w szczegdlnosci informacje o:

- zgodnosci / niezgodnosci z LSR i z PROW 2014-2020,

- uzyskaniu / nie uzyskaniu minimum punktowego,

- liczbie uzyskanych punktéw wraz z uzasadnieniem (jesli podlegat ocenie),

- ustalonej kwocie wsparcia ze wskazaniem czy miesci sie w limicie
z ogtoszenia (jesli podlegat ocenie),

oraz informacjg o mozliwosci wniesienia odwotania od decyzji Rady. Pismo
zawiera rowniez informacje, iz zawarcie umowy o powierzenie grantu nastgpi po
zawarciu umowy o przyznanie pomocy z ZW oraz ostateczna kwota i zakres
grantu mogg ulec zmianie po zawarciu umowy o0 przyznanie pomocy pomiedzy
LGD a ZW.

Jednoczesnie Biuro LGD publikuje na swojej stronie internetowej wstepne wyniki
wyboru, tj.:

- wstepng Liste Grantobiorcéw wybranych do dofinansowania (ze wskazaniem,
ktore z wnioskdw o powierzenie grantow mieszczg sie w limicie Srodkow
wskazanych w ogtoszeniu oraz limicie dla JSFP),

- protokét z posiedzenia Rady.

Informacje do Grantobiorcéw, o ktdrych mowa w ust. 1 sg wysytane za
posrednictwem poczty elektronicznej na wskazany w oswiadczeniu zawartym we
wniosku o powierzenie grantu adres e-mail, a w sytuacji nieudostepnienia adresu
e-mail lub w przypadku braku otrzymania takiego potwierdzenia od Grantobiorcy

Pismo informujgce
o wyniku wyboru
Grantobiorcy
i mozliwosci
whniesienia odwotania
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w ciggu 24 godzin od momentu przestania informacji, LGD wysyta informacje

pisemng za posrednictwem poczty tradycyjne;j.

Informacja o mozliwosci wniesienia odwotania od decyzji Rady, o ktérej mowa

w ust. 1 zawiera:

e termin, w jakim odwotanie moze by¢ wniesione,

e instytucje, do ktdrej nalezy wnie$¢ odwotanie (Rada LGD),

e informacje o formie wniesienia odwotania,

e oznaczenia Grantobiorcy,

e wskazania znaku sprawy nadanego wnioskowi,

e wskazania o mozliwym zakresie odwotania,

e koniecznosci ztozenia pod odwotaniem podpisu Grantobiorcy lub
petnomocnika lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania
z zatgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie
takiej osoby do reprezentowania Grantobiorcy.

Whiesienie odwotania od
decyzji Rady LGD

Grantobiorca

Odwotanie jest wnoszone formie pisemnej bezposrednio (osobiscie albo przez

petnomocnika albo przez osobe uprawniong do reprezentacji) do siedziby LGD

w terminie 7 dni od dnia opublikowania przez LGD na jej stronie internetowe;j

listy Grantobiorcéw wybranych do dofinansowania oraz wystania informacji

o wynikach wstepnej oceny.

Odwotanie od decyzji Rady jest wnoszone w zwigzku z negatywnym wynikiem

oceny Grantobiorcy, w przypadku gdy:

e wniosek zostat negatywnie oceniony pod wzgledem zgodnosci z LSR,

e whniosek nie uzyskat minimalnej liczby punktéw w ramach oceny spetnienia
lokalnych kryteridw wyboru,

e wniosek nie miesci sie w limicie Srodkdw wskazanym w ogtoszeniu o naborze
whnioskéw o powierzenie grantow,

Grantobiorca moze réowniez ztozy¢ odwotanie od decyzji Rady w zakresie liczby

przyznanych punktéw w ramach oceny wedtug lokalnych kryteriéw wyboru oraz

ustalonej kwoty wsparcia.

Odwotanie zawiera:

e oznaczenie instytucji do rozpatrzenia odwotania, ktérg jest Rada LGD;

e oznaczenie Grantobiorcy;

e znak sprawy nadany przez LGD;

20




Zakacznik nr 1

do Uchwaty nr 1/X1/2019 Zarzadu Stowarzyszenia ,,L GD7 — Kraina Nocy i Dni”

z dnia 14 listopada 2019r.

e wskazanie zakresu w jakim Grantobiorca nie zgadza sie z oceng Rady LGD
wraz z uzasadnieniem swojego stanowiska;

e podpis Grantobiorcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
z zataczeniem oryginatu lub kopii dokumentu o$wiadczajgcego umocowanie
takiej osoby do reprezentowania Grantobiorcy.

5. O zachowaniu terminu na wniesienie odwofania decyduje data ztozenia

odwotania do Biura LGD.

Rozpatrzenie odwotan
od decyzji Rady

Biuro LGD/
Cztonkowie Rady/
Zarzad

Niezwtocznie po wptynieciu odwotania Przewodniczacy Rady, przekazuje je

cztonkom Rady, a takze wyznacza termin na jego rozpatrzenie.

Rada w terminie 14 dni od dnia otrzymania odwotania weryfikuje wyniki

dokonanej przez siebie oceny w zakresie zarzutow oraz:

e dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia i wprowadza stosowne zmiany na
liscie Grantobiorcéw, o ile konieczno$¢ taka wynika z ponownej oceny,
podejmujac indywidualng uchwate oraz informujac o tym Grantobiorce, albo

e w przypadku negatywnej ponownej oceny RS sporzadza stanowisko
o braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygniecia.

Rada LGD podejmuje decyzje o pozostawieniu odwotania bez rozpatrzenia,

w przypadku, gdy odwotanie:

e zostato wniesione po terminie,

e zostato ztozone w niewtasciwy sposdb (pocztg elektroniczng, pocztg
tradycyjng, kurierem),

e zostato ztozone przez nieuprawniony podmiot, tzn. niebedacy Grantobiorca,
ktorego wniosek o powierzenie grantu podlegat ocenie w ramach danego
naboru,

e Grantobiorca nie wskazat zakresu w jakim nie zgadza sie z oceng Rady LGD
oraz nie uzasadnit swojego stanowiska.

Dopuszcza sie podejmowanie uchwat Rady dotyczacych rozpatrywania odwotan

Grantobiorcéw w trybie obiegowym, a w szczegdlnosci w przypadkach gdy

Przewodniczgcy Rady lub Z-ca Przewodniczgcego uzna, iz odwotanie nie spetnia

warunkéw formalnych i tym samym podejmie decyzje o pozostawieniu

odwotania bez rozpatrzenia.

Biuro LGD informuje Grantobiorcéw, ktdrzy ztozyli odwotania, o wynikach

rozstrzygniecia polegajgcego na uwzglednieniu badz nieuwzglednieniu

odwotania.
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Ustalenie ostatecznej listy

Biuro LGD/
Cztonkowie Rady

Po weryfikacji odwotan Rada LGD podejmuje indywidualne uchwaty o wybraniu
lub niewybraniu wniosku, od ktérego wynikéw oceny wptyneto odwotanie oraz
zostaje sporzadzona ostateczna Lista Grantobiorcéw wybranych do
dofinansowania ze wskazaniem, ktére z wnioskdw o powierzenie grantéw
mieszczg sie w limicie Srodkdéw wskazanym w ogtoszeniu naboru wnioskéw i liste
tych wnioskéw, ktdore nie mieszczg sie w limicie (stanowigcych tzw. Liste
rezerwowg). W przypadku braku ztozonych odwotan lub w sytuacji negatywnej
oceny ztozonych odwotan przez RS (nieskutkujgcej zaistnieniem zmian na Liscie
Grantobiorcéw wybranych do dofinansowania) za ostateczng Liste
Grantobiorcéw wybranych do dofinansowania przyjmuje sie liste zatwierdzong
przez RS podczas posiedzenia dotyczgcego oceny i wyboru Grantobiorcow.
Biuro LGD publikuje na stronie internetowej ostateczng Liste Grantobiorcow
wybranych do dofinansowania.

Ztozenie wniosku o
przyznanie pomocy na
projekt grantowy

Zarzad/Biuro LGD

Po zakonczeniu wyboru Grantobiorcéw LGD sktada do ZW wniosek
0 przyznanie pomocy na realizacje projektu grantowego.

Suma grantéw przyznanych jednostkom sektora finanséw publicznych
w ramach sktadanego wniosku o przyznanie pomocy nie moze przekroczyé 20%
kwoty s$rodkéw wnioskowanych przez LGD na realizacje tego projektu
grantowego.

Uwaga: Ocena Zarzadu Wojewddztwa moze skutkowaé koniecznoscig dokonania
przez LGD ponownego wyboru Grantobiorcéw w ramach tego samego naboru
lub ponownego ogtoszenia naboru wnioskdw o powierzenie grantu. W wyniku
weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy na projekt grantowy ZW moze
zakwestionowac czes¢ kosztéw planowanych do poniesienia przez Grantobiorce
w ramach danego grantu. Jesli w wyniku weryfikacji ZW nastgpi zmniejszenie
kwoty Zarzad LGD moze wnioskowa¢ do ZW o wigczenie w zakres PG
kolejnego/kolejnych wnioskéw o powierzenie grantu znajdujgcych sie na liscie
rezerwowej.

ZAWARCIE UMOWY O POWIERZENIE GRANTU

Zawarcie umowy o
powierzenie grantu

Zarzad/
grantobiorca

Po dokonaniu wyboru Grantobiorcéw i po uzyskaniu pozytywnej oceny
w zakresie przeprowadzonego naboru (pozytywnej oceny wniosku na projekt
grantowy), LGD zaprasza do podpisania umowy o powierzenie grantu (Zatgcznik
nr 7 do Procedury) w terminie do 14 dni od otrzymania pozytywnej decyzji
z Zarzadu Wojewddztwa.
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2. W przypadku, gdy:

1) nie doszto do podpisania umowy o powierzenie grantu z Grantobiorcy,
wybranego w ramach konkursu, ktérego zadanie miescito sie w limicie
srodkéw na powierzenie grantéw w ramach ogtaszanego naboru,

2) powstaty oszczednosci w ramach realizacji zadania objetego umowg
0 powierzenie grantu,

3) rozwigzana zostata z Grantobiorcg umowa o powierzenie grantu,

umowa o powierzenie grantu moze zosta¢ podpisana z Grantobiorcg, ktérego

zadanie zostato wybrane do dofinansowania, jednak pierwotnie nie miescito sie

w limicie srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze, o ile kwota uwolnionych

Srodkow na to pozwala.

W trakcie realizacji zadania objetego umowa o powierzenie grantu —o ile zajdzie

taka koniecznos¢ — Grantobiorca moze sie zwréci¢ do LGD o zmiane umowy.

W tym celu Grantobiorca wystepuje z pisemnym wnioskiem do LGD wskazujac

zakres planowanych zmian. Whniosek powinien by¢ podpisany przez

Grantobiorce lub osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy lub

petnomocnika.

W terminie 14 dni od zfozenia wniosku, LGD informuje Grantobiorce

o swojej decyzji w przedmiocie zmiany umowy. W przypadku, gdy LGD wyrazita

zgode na zmiane umowy przekazuje Grantobiorcy informacje

o terminie i miejscu podpisania aneksu.

Umowe o powierzenie grantu z Grantobiorcg podpisuje Zarzad w siedzibie LGD,

w terminie dogodnym dla obu stron.

Podstawa realizacji grantu i ponoszenia kosztéw jest Umowa.

Umowa o powierzenie grantu zawiera m.in. zobowigzania w zakresie:

a) Osiggniecia rezultatow i zobowigzan sktadanych na etapie ubiegania sie o
powierzenie grantu.

b) Informowania o wspétfinansowaniu grantu ze s$rodkéw LSR w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

C) Zapewnienie trwatosci inwestycji objetej zadaniem.

d) Gromadzenie i przechowywanie dokumentéw dotyczacych grantu przez 5 lat
od otrzymania ptatnosci ostateczne;j.

e) Udostepnienie LGD informacji i dokumentéw niezbednych do kontroli,
monitoringu i ewaluacji grantu.
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Umowa o powierzenie grantu zawiera réwniez informacje o mozliwosci
uzyskania przez Grantobiorce zaliczki na realizacje grantu w wysokosci do 50%
kosztow stanowiacych podstawe wyliczenia kwoty grantu, ktéra wyptacana jest
po podpisaniu umowy.

Ponadto umowa zawiera elementy, o ktérych mowa w art. 35 ust. 6 ustawy
z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U.
22014 r. poz. 1146 z pdin. zm.).

ROZLICZENIE GRANTU

Rozliczenie realizacji zadan
przez Grantobiorcéw

Grantobiorca

Rozliczenie grantu nastepuje po ztozeniu przez Grantobiorce do LGD wniosku
o rozliczenie grantu (w terminie okreslonym w umowie o powierzenie grantu)
wraz z wymaganymi dokumentami, potwierdzajgcymi prawidtowg realizacje
zadania i poniesienie kosztéw wraz z potwierdzeniem zaptaty, protokotami
odbioru i dokumentacjg zdjeciowg przeprowadzonych zadan (Whniosek
o rozliczenie Grantu stanowi zatgcznik nr 8 do Procedur).
Whiosek o rozliczenie grantu sktada sie bezposrednio (przy czym bezposrednio
oznacza: osobiscie albo przez petnomocnika, albo przez osobe upowazniong)
w siedzibie LGD w wersji papierowej (oryginat) i elektronicznej (po 1
egzemplarzu). Podczas sktadania wniosku o rozliczenie grantu nalezy okazac
pracownikowi biura LGD oryginaty faktur lub dokumentéw o réwnowaznej
wartosci dowodowej, w celu stwierdzenia zgodnosci kopii i oryginatow.
Whiosek o rozliczenie grantu zostanie w terminie 60 dni zweryfikowany przez
biuro LGD, w przypadku stwierdzenia uchybien lub brakéw w ztozonej
dokumentacji, Grantobiorca zostanie w sposdb skuteczny poinformowany
o koniecznosci ztozenia uzupetnien / dokonania poprawek / ztozenia wyjasnien.
Uzupetnienia wniosku o rozliczenie grantu sktada sie w siedzibie LGD
w terminie do 7 dni od dnia otrzymania informacji o koniecznosci ich
przedtozenia. O terminowosci ztozenia uzupetnien do wniosku decyduje data
jego ztozenia w LGD.
Termin na ocene wniosku ulega zawieszeniu:
— do czasu odpowiedzi na wezwanie do uzupetnien lub uptywu terminu naich
ztozenie,
— w przypadku, gdy w chwili ztozenia wniosku o rozliczenie grantu
prowadzona jest kontrola zadania - do czasu zakoriczenia kontroli lub

Wzér wniosku o
rozliczenie grantu
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10.

11.

przekazania LGD informacji o wykonaniu zalecen pokontrolnych
w razie ich sformutowania, jesli LGD postanowita przeprowadzi¢ kontrole
zadania lub w wyniku tej kontroli przekazata Grantobiorcy zalecenia
pokontrolne z terminem ich realizacji.
Ztozenie wniosku potwierdza sie na kopii pierwszej strony wniosku.
Potwierdzenie zawiera date ztozenia oraz jest opatrzone pieczecig LGD oraz
podpisane przez osobe przyjmujacg wniosek.
Pracownik LGD przyjmuje wniosek wraz z zatgcznikami. Do wniosku
o rozliczenie grantu dofacza sie kopie faktur lub dokumentdéw
o rownowaznej wartosci dowodowej, wraz z dowodami zaptaty,
dokumentujgcych poniesione wydatki oraz inne niezbedne zatgczniki
potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem pracownika Biura LGD.
W przypadku nieztozenia wniosku w terminie okreslonym w umowie, LGD
wzywa Grantobiorce do ztozenia wniosku w terminie nie dtuzszym niz 7 dni.
Nieztozenie wniosku w terminie okreslonym w wezwaniu lub nie aneksowanie
umowy o powierzenie grantu w zakresie przesuniecia terminu na zfozenie
whiosku o rozliczenie grantu (jesli nie pozostaje to w sprzecznosci z przyjetymi
terminami realizacji zadania i projektu grantowego), skutkowad bedzie
rozwigzaniem umowy o powierzenie grantu.
Po pozytywnej weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu przez biuro LGD, Zarzad
LGD dokonuje jego zatwierdzenia.
Kwota grantu wyptacana jest Grantobiorcy w formie refundacji poniesionych
kosztow okreslonych w umowie o powierzenie grantu i uznanych za podstawe
do wyliczenia kwoty grantu, zgodnie z wnioskiem o rozliczenie grantu w ciggu
14 dni od dnia zatwierdzenia tego wniosku oraz sprawozdania z realizacji przez
Grantobiorce zadania.
Jesli Grantobiorca nie dokonat optaty za faktury Ilub dokumenty
o rownowaznej wartosci dowodowej — LGD moze dokonac przelewu na
rachunek bankowy wskazany przez Grantobiorce, pod warunkiem
przedstawienia w terminie 14 dni od zawiadomienia przez LGD
o dokonaniu przelewu srodkéw z tytutu grantu — dowoddéw zaptaty. W takim
przypadku czas potrzebny na rozparzenie wniosku o powierzenie grantu
wydtuza sie o czas potrzebny na realizacje przez Grantobiorce zobowigzan
wynikajgcych z faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowe;j
oraz przekazania do LGD — w ramach uzupetnien — dowoddéw zaptaty.
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Po zakonczeniu realizacji zadania, wraz z wnioskiem o rozliczenie grantu,
Grantobiorca sktada LGD sprawozdanie z realizacji przez Grantobiorce zadania
(Zatacznik nr 9 do Procedur).

Sprawozdanie jest sktadane w formie papierowej podpisanej przez
Grantobiorce lub osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy, lub
petnomocnika, bezposrednio w Biurze LGD. W przypadku, gdy Grantobiorcg jest
sformalizowana grupa nieposiadajagca zdolnosci prawnej, sprawozdanie
podpisywane jest przez osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu,
w ramach ktérego grupa ta zostata powotana.

LGD moze wezwac¢ Grantobiorce do uzupetnienia lub poprawienia
sprawozdania, wyznaczajac Grantobiorcy w tym celu odpowiedni termin, nie
krétszy jednak niz 7 dni. Weryfikacja jest prowadzona w ramach oceny wniosku
o rozliczenie grantu

Nieztozenie sprawozdania lub uzupetnienia/korekty sprawozdania wstrzymuje
wyptate srodkéw i stanowi przyczyne rozwigzania umowy o powierzenie grantu.

Zarzad

Zarzad dokonuje zatwierdzenia kwoty grantu do wyptaty.

Srodki finansowe z tytutu pomocy wyptaca sie na warunkach okreélonych

w umowie, jezeli Grantobiorca:

a) zrealizowat grant, w tym ponidst zwigzane z tym koszty,

b) zrealizowat zobowigzania okreslone w umowie o powierzenie grantu,

c) udokumentowat zrealizowanie grantu, w tym poniesienie kosztow
kwalifikowalnych z tym zwigzanych.

Wyptata srodkéw nastepuje do 14 dni od zaakceptowania wniosku

o rozliczenie grantu przez LGD przelewem na konto Grantobiorcy wskazane we

whiosku o ptatnosc.

Grantobiorca prawidtowo zrealizowat zadanie i udokumentowat jego realizacje,

jednak nie dokonat zaptaty za faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci

dowodowej. W takim przypadku LGD moze dokona¢ przelewu na rachunek

bankowy wskazany przez Grantobiorce, pod warunkiem przedstawienia

w terminie 14 dni od zawiadomienia przez LGD o dokonaniu przelewu srodkéw

z tytutu grantu — dowoddw zaptaty.

Weryfikacja i kontrola
realizacji operacji przez
Grantobiorcéw

Biuro LGD

Za prawidtows i rzetelnga realizacje grantu odpowiada Grantobiorca.

Pracownicy Biura LGD monitorujg realizacje grantéw i upowaznieni sg do
przeprowadzenia kontroli realizacji grantu, zaréwno w siedzibie Grantobiorcy,
jak i w miejscu realizacji grantu. Do przeprowadzenia kontroli Zarzad moze
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rowniez upowazni¢ inne osoby lub zleci¢ dokonanie czynnosci kontrolnych
podmiotom zewnetrznym.

Kontrola moze by¢ przeprowadzona zardwno w trakcie, jak i po zakoriczeniu
realizacji grantu.

O przeprowadzeniu kontroli Biuro LGD informuje Grantobiorce telefonicznie lub
drogg elektroniczng, nie pdzniej niz na 3 dni przed planowang kontrola.

Pracownik LGD

Podczas kontroli pracownik Biura LGD ma prawo wgladu do dokumentéw
finansowych realizowanego grantu oraz do dokumentéw potwierdzajgcych
merytoryczng realizacje zadania.

Odmowa dostepu do dokumentéw lub uniemozliwienie przeprowadzenia
kontroli skutkuje rozwigzaniem umowy o powierzenie grantu, a tym samym
odmowy wyptaty srodkéw lub koniecznoscig zwrotu juz wyptaconych srodkéw.
Podczas wizyty monitoringowej pracownik Biura LGD sprawdza¢ bedzie
zgodnos¢ realizacji zadania z umowg o powierzenie grantu.

Z przeprowadzonej kontroli w ciggu 14 dni kalendarzowych sporzadzany jest
protokdt, zawierajgcy informacje na temat zgodnosci zadania z umowa
o powierzenie grantu, zasadami realizacji grantéw, wykrytych
nieprawidtowosciach oraz realizacji celéw i wskaznikdéw zadania.

Protokot zawiera réwniez zalecenia pokontrolne, w tym dziatania korygujace lub
naprawcze, jesli zastosowanie takich dziatan jest konieczne.

Protokét sporzadzany jest w dwoch egzemplarzach, po jednym dla
kontrolowanego i jednostki kontrolujace;j.

Opracowany protokoét Biuro LGD przekazuje Grantobiorcy do podpisu.

Protokot pokontrolny

Biuro LGD/
Opiekun procesu

W przypadku odmowy podpisania protokofu, Grantobiorca zobowigzany jest
uzasadni¢ odmowe.

Odmowe rozpatrzy Biuro LGD wraz z Zarzagdem.

Jezeli okolicznosci wskazane w uzasadnieniu nie wykazg btedéw formalnych
i merytorycznych w zakresie przeprowadzonej kontroli oraz sporzadzonego
protokotu, Grantobiorca wzywany jest pisemnie do podpisania w ciggu 7 dni
kalendarzowych do podpisania protokotu.

Odmowa podpisania  protokofu  skutkuje = rozwigzaniem  umowy
0 powierzenie grantu i odmowag wyptaty Srodkéw.

Jezeli odmowa okaze sie zasadna, Biuro LGD dokonuje korekty protokotu
i przekazuje go do podpisu Grantobiorcy.
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3.
4.

Biuro LGD 1. Wszystkie przeprowadzone kontrole odnotowywane sg w rejestrze kontroli.
2. Rejestr wraz z oryginatami protokotéw pokontrolnych przechowywane sg
w Biurze LGD.
Pracownik Biura LGD/ 1. Zarzadjestinformowany o wynikach przeprowadzonych kontroli, otrzymujgc do
Zarzad wgladu protokoty pokontrolne.
ZWROT GRANTU
1. W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu lub na podstawie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze Grantobiorca nie realizuje zobowigzan

wynikajgcych z umowy, kwota grantu podlega zwrotowi odpowiednio w catosci lub cze$ci wraz z odsetkami w wysokosci okre$lonej jak dla zalegtosci podatkowych,
liczonymi od dnia stwierdzenia powyzszych okolicznosci do dnia zwrotu.

LGD, w formie pisemnej, wzywa Grantobiorce do zwrotu kwoty grantu lub jej czesci. Wezwanie powinno zostaé wystane listem poleconym za potwierdzeniem
odbioru.

Grantobiorca dokonuje zwrotu w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

W uzasadnionych przypadkach LGD moze przyznac grant kolejnemu na liscie rezerwowej Grantobiorcy, jesli limit dostepnych srodkdw na to pozwala lub maksymalny
czas na realizacje PG.

WYBOR GRANTOBIORCOW W SYTUACJI ZAGROZENIA REALIZACJI PROJEKTU GRANTOWEGO ORAZ PROCEDURA ODSTEPOWANIA OD NABORU WNIOSKOW
O POWIERZENIE GRANTU

1.

Zagrozeniem dla zrealizowania PG, a w szczegdlnosci osiggniecia celu i wskaznikdw mogg by¢ nastepujgce sytuacje:
a) zbyt mata liczba wnioskéw ztozonych w ramach naboru, niespetniajgca wskaznikéw i celu PG,
b) rezygnacja z podpisania umowy o powierzenie grantu,
c) rozwigzanie umowy o powierzenie grantu,
d) nieztozenie wniosku o rozliczenie grantu lub uzupetnien do wniosku,
e) warunki uniemozliwiajgce prawidtowe wykonanie zadania w terminie podanym w ogtoszeniu o naborze niezalezne od Grantobiorcy.

W sytuacji, o ktérej mowa w pkt 1 lit. a, Zarzad podejmuje decyzje o:

a) ogtoszeniu naboru uzupetniajgcego lub,

b) uniewaznieniu naboru wnioskow.
W sytuacji, o ktérej mowa w pkt 1 lit. e, LGD moze wyrazi¢ zgode na wydtuzenie terminu realizacji grantu.
Jesdli w ramach naboru zostanie ztozona liczba wnioskéw, ktore nie wyczerpujg catego limitu sSrodkéw danego PG, ale spetniajg pozostate warunki realizacji PG,
procedura wyboru Grantobiorcéw jest kontynuowana, pozostata kwota moze zostac¢ przesunieta do innego przedsiewziecia.
W sytuacji, o ktérej mowa w pkt 1 lit. b, w terminie przed podpisaniem umowy o przyznanie pomocy na realizacje PG pomiedzy LGD i ZW, LGD moze udzieli¢ grantu
innemu Grantobiorcy zgodnie z kolejnoscia na Liscie rezerwowej Grantobiorcow wybranych do dofinansowania.
W kazdej sytuacji, gdy wybierany jest na Grantobiorce wnioskodawca z Listy rezerwowej Grantobiorcéw wybranych do dofinansowania, weryfikuje sie czy nie zostanie
przekroczony limit srodkéw dla PG przewidziany dla jednostek sektora finanséw publicznych. W przypadku gdy podmiotem z listy rezerwowej wnioskéw wybranych
do dofinansowania bytaby JSFP i wybdr ten powodowatby przekroczenie okreslonego limitu, wybiera sie kolejnego Grantobiorce z listy rezerwowej.
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7. lesli sytuacja wskazana w pkt 1 lit. b-d powodowataby, iz wykonanie wskaznikéw i osiggniecie celu projektu grantowego zgodnie z umowa przyznania pomocy nie
bytoby zrealizowane, LGD moze wystgpi¢ z wnioskiem do ZW o zmiane umowy przyznania pomocy na PG i udzieli¢ grantu innemu Grantobiorcy zgodnie z kolejnoscig
na liscie rezerwowej (z zastrzezeniem pkt 6). Termin realizacji zadania moze wéwczas ulec wydtuzeniu w stosunku do terminu podanego w ogtoszeniu o naborze.

8. Przed ztozeniem wniosku o zmiane umowy do ZW, LGD informuje Grantobiorce, iz pojawity sie wolne srodki i pozyskuje informacje zwrotng czy jest on zainteresowany
realizacjg wniosku i uzyskaniem grantu. Jesli Grantobiorca rezygnuje z otrzymania grantu informuje sie kolejnego Grantobiorce.

9. Jezeli wniosek spetnia wskazniki na poziomie umozliwiajgcym osiggniecie wskaznikdw PG (tgcznie z innymi wnioskami) i wnioskowana kwota grantu nie wptynie na
przekroczenie kwoty PG, nastepuje podpisanie umowy o powierzenie grantu.

10. W sytuacji gdy kazdy kolejny Grantobiorca nie miesci sie w limicie srodkow lub/i nie realizuje wskaznikdw w wymaganym zakresie, ale wyrazi zgode na obnizenie
kwoty grantu i zrealizowanie wskaznikéw w wymaganym zakresie nastepuje podpisanie umowy o powierzenie grantu. Decyzje o obnizeniu kwoty grantu w stosunku
do kwoty wskazanej w liscie rezerwowej Grantobiorcow wybranych podejmuje Rada.

11. W sytuacji gdy kazdy kolejny Grantobiorca nie miesci sie w limicie srodkdw lub/i nie realizuje wskaznikdw w wymaganym zakresie i nie wyrazi zgody na obnizenie
kwoty grantu i zrealizowanie wskaznikéw w wymaganym zakresie, LGD informuje kolejnego Grantobiorce o mozliwosci udzielenia grantu.

12. Jezeli po zweryfikowaniu dokumentacji dotyczacych przeprowadzonego naboru oraz wniosku o przyznanie pomocy na PG, ZW nie podpisze umowy o przyznanie
pomocy na realizacje PG z LGD, Zarzad LGD w formie uchwaty podejmuje decyzje o uniewaznieniu naboru. Uniewaznienie naboru uniemozliwia podpisanie umoéw na
powierzenie grantéw. Informacja zostaje przedstawiona na stronie internetowej LGD oraz wszystkim Grantobiorcom w danym naborze. Zarzad analizuje przyczyny
niepodpisania umowy o przyznanie pomocy na realizacje PG i stosuje srodki naprawcze.

13. Kwoty, ktore zostaty niewykorzystane w danym PG mogg zostaé przesuniete do innego przedsiewziecia.

POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Archiwizacja dokumentéw:
Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskdw, oceng i wyborem Grantobiorcéw, zawieraniem umodw, rozliczaniem, monitoringiem i kontrolg
Grantobiorcéw przechowywana jest w Biurze LGD. Upublicznienie listy Grantobiorcéw wybranych do finansowania oznacza, ze do ztozonych wnioskéw, umowy
i pozostatych dokumentdow zadania, stosuje sie przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej, z zastrzezeniem wynikajgcym z art. 5
ust. 2 tejze ustawy, w szczegdlnosci ochrony danych osobowych.
2. Informacje o procedurach:
LGD ma mozliwo$¢ wprowadzania zmian do niniejszego dokumentu, a takze do interpretowania zawartych w nim zapisdw. Grantobiorcy sg zobowigzani do
stosowania sie do wymienionych powyzej zmian i interpretacji.
3. Bezpieczenstwo danych osobowych:
Administratorem zebranych w niniejszym procesie danych osobowych jest LGD. Zebrane dane osobowe bedga przetwarzane przez LGD w zwigzku z procedurg oceny
i wyboru Grantobiorcow w ramach projektéw grantowych, ktérych beneficjentem jest LGD, finansowanych z PROW na lata 2014-2020. Dane osobowe mogg zostac
udostepnione innym podmiotom w celu monitoringu, kontroli, sprawozdawczosci i ewaluacji w ramach realizacji przez LGD strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spotecznosc na lata 2016-2023. Podanie danych przez Grantobiorce jest dobrowolne, jednak odmowa wyrazenia zgody na ich przetwarzanie lub cofniecie takiej
zgody jest rGwnoznaczne z brakiem mozliwosci uzyskania grantu. Grantobiorca ma prawo dostepu do swoich danych osobowych i ich uaktualniania i poprawiania.
W trakcie procesu naboru wnioskdw oraz oceny i wyboru Grantobiorcy okreslonego w niniejszej procedurze, LGD zapewnia petne bezpieczeristwo powierzonych jej
danych osobowych.
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4. Obliczanie i oznaczanie termindéw
Terminy ujete w niniejszej procedurze sg terminami ciggtymi, co oznacza, iz oblicza sie je jako kolejne dni kalendarzowe, kolejne miesigce lub lata. Jezeli poczatkiem
terminu okreslonego w niniejszej procedurze w dniach jest pewnie zdarzenie, przy obliczaniu tego terminu nie uwzglednia sie dnia, w ktérym zdarzenie nastgpito.
Uptyw ostatniego z wyznaczonej liczby dni uwaza sie za koniec terminu. Jezeli koniec terminu przypada na dzieft ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu
uwaza sie najblizszy nastepny dzien nastepujgcy po dniu wolnym od pracy. Za dziert ustawowo wolny od pracy uwaza sie: niedziele, 1 stycznia — Nowy Rok, 6 stycznia
— $wieto Trzech Kréli, pierwszy i drugi dzien Wielkiej Nocy, 1 maja — Swieto Paristwowe, 3 maja — Swieto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzien Zielonych $wigtek,
dzien Bozego Ciata, 15 sierpnia — Wniebowziecie NMP, 1 listopada — Wszystkich Swietych, 11 listopada — Narodowe Swieto Niepodlegtosci, 25 i 26 grudnia - pierwszy
i drugi dzien Bozego Narodzenia.

Wvykaz zatgcznikdw:

Zatacznik nr 1. Wniosek o powierzenie grantu

Zatacznik nr 2. Deklaracja poufnosci i bezstronnosci pracownika Biura

Zatacznik nr 3. Deklaracja poufnosci i bezstronnosci cztonka Rady

Zatacznik nr 4. Karta oceny wstepnej wniosku o powierzenie grantu

Zatacznik nr 5. Karta oceny zgodnosci z LSR oraz z PROW 2014-2020

Zatacznik nr 6. Karta oceny i wyboru Grantobiorcy

Zatacznik nr 7. Umowa o powierzeniu grantu

Zatacznik nr 8. Wniosek o rozliczenie grantu

Zatacznik nr 9. Sprawozdanie z realizacji przez Grantobiorce zadania

Zatacznik nr 10. Planowane do osiggniecia w ramach projektu grantowego cele i wskazniki
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